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  ANEXO IV 

DESCRIÇÃO DAS ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS 

CARGO ATRIBUIÇÕES 

Analista de Licenciamento 
Ambiental 

Realizar análises técnicas dos processos de licenciamento ambiental, seja, emissão de licenças ambiental de 
instalação, operação, licenças prévias, licenças únicas, autorização para supressão vegetal, e demais atividades 
pertinentes ao licenciamento ambiental; prestar atendimento aos interessados das diversas ações relativas ao 
licenciamento ambiental; redigir ofícios, memorandos e documentos diversos pertinentes; participar de reuniões 
de comissões e conselho referente ao tema do Licenciamento Ambiental; auxiliar na elaboração de documentos, 
estudos, pareceres e relatórios técnicos solicitados pelo município ou por instituições externas mediante 
encaminhamento; dentre outras atividades correlatas. 

Analista de Licenciamento 
Urbano 

Realizar análises técnicas dos processos de licenciamento urbano, seja, alvarás de construção, alvarás de 
demolição, alvarás de regularização, licenças de parcelamento do solo, e demais atividades pertinentes ao 
licenciamento urbanístico; prestar atendimento aos interessados das diversas ações relativas ao licenciamento 
urbano. Redigir ofícios, memorandos, relatórios e documentos diversos pertinentes; participar de reuniões de 
comissões e conselho referentes a temas do Plano Diretor Participativo - PDP do Município de Caucaia; auxiliar 
na elaboração de documentos, pareceres e relatórios técnicos solicitados pelo município ou por instituições 
externas mediante encaminhamento; dentre outras atividades correlatas. 

Analista de Planejamento 
Urbano 

Realizar análises técnicas de processos enquadrados como atividades especiais, na forma da lei; auxiliar no 
desenvolvimento de projetos urbanísticos e em revisões contínuas do Plano Diretor Participativo - PDP do 
Município de Caucaia; analisar processos de outorgas onerosas, operações urbanas consorciadas e demais 
projetos especiais; realizar e analisar levantamentos urbanísticos cadastrais, para fins de alimentação do banco 
de dados urbano, com cadastro dos loteamentos, licenças de construção e demais dados; prestar atendimento 
aos interessados das diversas ações relativas ao planejamento urbano; redigir ofícios, memorandos, relatórios e 
documentos diversos pertinentes. Participar de reuniões de comissões e conselhos referentes a temas do Plano 
Diretor Participativo - PDP do Município de Caucaia; auxiliar na elaboração de documentos, pareceres e relatórios 
técnicos solicitados pelo município ou por instituições externas mediante encaminhamento; dentre outras 
atividades correlatas. 

Analista de Resíduos 
Sólidos e Políticas 
Ambientais 

Realizar análises técnicas de processos relacionados a política de resíduos sólidos no município, trabalhando na 
gerência e assessoria de empresas responsáveis pela coleta de resíduos do município; analisar a emissão de 
planos de gerenciamento de resíduos sólidos no município; desenvolver políticas voltadas a melhor destinação e 
reutilização de resíduos; analisar e assessorar processo ligados as políticas ambientais; dar suporte a eventos 
relacionados; analisar e gerir processos, dentre as políticas de doação de mudas nativas do município de Caucaia; 
prestar atendimento aos interessados das diversas ações relativas as políticas de resíduos sólidos e políticas 
ambientais do município; redigir ofícios, memorandos e documentos diversos pertinentes; participar de reuniões 
de comissões e conselhos referente a temas do Plano Diretor Participativo - PDP e demais conselhos ambientais 
pertinentes as atividades desenvolvidas do Município de Caucaia; auxiliar na elaboração de documentos, estudos, 
pareceres e relatórios técnicos solicitados pelo município ou por instituições externas mediante encaminhamento; 
dentre outras atividades correlatas. 

Analista de Sistema 

Analisar e projetar sistemas de informação; levantar requisitos dos usuários; desenvolver e manter os sistemas 
de informação; implantar novos sistemas de informação adquiridos ou desenvolvidos pela administração pública; 
analisar a qualidade e a confiabilidade dos sistemas de informação adquiridos e dos trabalhos desenvolvidos; 
testar e homologar os sistemas de informação e soluções que atendam suas finalidades; avaliar os resultados de 
testes de sistemas de informação; elaborar e manter documentação técnica, manuais dos sistemas de informação 
e dos softwares disponibilizados ou desenvolvidos pela administração pública; mapear processos; realizar 
modelagem de dados; acompanhar, prospectar e internalizar novas tecnologias de desenvolvimento; 
supervisionar, orientar e assessorar os setores sobre os sistemas de informação; definir e implementar políticas 
de segurança da informação para proteger sistemas e dados contra ameaças internas e externas, incluindo 
criptografia, autenticação, controle de acesso e monitoramento; definir requisitos técnicos para a contratação de 
produtos e serviços; elaborar documentos, processos e procedimentos; dentre outras atividades correlatas. 

Arquiteto 

Analisar propostas arquitetônicas, observando tipo, dimensões, estilo de edificação, bem como custos estimados 
e materiais a serem empregados, duração e outros detalhes do empreendimento, para determinar as 
características essenciais à elaboração do projeto; planejar as plantas e edificações do projeto, aplicando 
princípios arquitetônicos, funcionais e específicos, para integrar elementos estruturais, estéticos e funcionais 
dentro do espaço físico determinado; elaborar o projeto final, segundo sua imaginação e capacidade inventiva e 
obedecendo a normas, regulamentos de construção vigentes e estilos arquitetônicos do local, para os trabalhos 
de construção ou reforma de conjuntos urbanos, edificações, parques, jardins, áreas de lazer e outras obras; 
elaborar, executar e dirigir projetos de urbanização, planejando, orientando e controlando a construção de áreas 
urbanas, parque de recreação e centros cívicos, para possibilitar a criação e o desenvolvimento ordenado de 
zonas industriais, urbanas e rurais do Município; preparar esboços de mapas urbanos, indicando a distribuição 
das zonas industriais, comerciais e residenciais e das instalações de recreação, educação e outros serviços 
comunitários, para permitir a visualização das ordenações atual e futura do Município; elaborar, executar e dirigir 
projetos paisagísticos, analisando as condições e disposições dos terrenos destinados a parques e outras zonas 
de lazer, zonas comerciais, industriais e residenciais, edifícios públicos e outros, para garantir a ordenação 
estética e funcional da paisagem do Município; estudar as condições do local a ser implantado um projeto 
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paisagístico, analisando o solo, as condições climáticas, vegetação, configuração das rochas, drenagem e 
localização das edificações, para indicar os tipos de vegetação mais adequados ao mesmo, conforme a vocação 
ambiental do Município; preparar previsões detalhadas das necessidades da execução dos projetos, especificando 
e calculando materiais, mão-de-obra, custos, tempo de duração e outros elementos, para estabelecer os recursos 
indispensáveis à implantação do mesmo; orientar e fiscalizar a execução de projetos arquitetônicos e 
paisagísticos; participar de fiscalização de posturas urbanísticas; analisar projetos de obras públicas e 
particulares, de loteamentos, desmembramento e remembramento de terrenos; analisar processos e dar 
pareceres em projetos de loteamentos de acordo com a legislação específica; realizar estudos e elaborar projetos, 
objetivando a preservação do patrimônio histórico do Município; elaborar pareceres, informes técnicos e 
relatórios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo observações e sugerindo medidas para implantação, 
desenvolvimento e aperfeiçoamento de atividades em sua área de atuação; participar das atividades 
administrativas, de controle e de apoio referentes à sua área de atuação; participar das atividades de treinamento 
e aperfeiçoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em serviço ou ministrando aulas e palestras, a fim 
de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua área de atuação; participar de 
grupos de trabalho e/ou reuniões com unidades do Município de Caucaia e exposições sobre situações e/ou 
problemas identificados, opinando, oferecendo sugestões, revisando e discutindo trabalhos técnicos científicos, 
para fins de formulação de diretrizes, planos e outros programas de trabalho afetos ao Município; realizar outras 
atribuições compatíveis com sua especialização profissional. 

Assistente Social 

Atuar profissionalmente planejando, gerenciando, administrando, executando e assessorando programas e 
projetos, intervindo nas diversas refrações da questão social; planejar, executar e avaliar pesquisas de análise 
da realidade social e subsidiar ações profissionais; realizar vistorias, perícias técnicas, laudos periciais e pareceres 
sobre matérias do âmbito da assistência social. 

Auditor do Tesouro 
Municipal 

Exercer a fiscalização preventiva e repressiva sobre os sujeitos passivos inclusive com a imposição das multas 
cabíveis nos termos da lei; promover e realizar auditorias em empresas de médio e grande porte, bem como, 
quando houver indícios de irregularidades; prestar orientação fiscal ao contribuinte em relação ao cumprimento 
das obrigações tributárias, bem como atendimento no Plantão Fiscal; constituir, mediante lançamento o crédito 
tributário, inclusive por emissão eletrônica, e desconstituir quando cabível proceder à sua revisão de ofício, bem 
como aplicar as penalidades previstas na legislação e proceder à revisão dos tributos e contribuições municipais; 
realizar diligências e auditoria fiscal e contábil dos contribuintes no âmbito dos tributos municipais, objetivando 
verificar o cumprimento das obrigações tributárias principais e acessórias dos sujeitos passivos praticando todos 
os atos definidos na legislação inclusive os relativos a busca e apreensão de livros, ingressos, bilhetes, 
documentos, equipamentos, relatórios e assemelhados; elaborar o Plano Diretor de Geoprocessamento do 
Munícipio, e, gerenciar através de estudos o crescimento planejado do Município; avaliação de Imóveis para 
efeito do ITBI; elaborar relatórios e dados estatísticos sobre suas atividades; emitir parecer sobre matéria 
tributária; acompanhar o desempenho dos contribuintes do ICMS, por ocasião da apuração dos índices de 
participação dos Municípios e demais contribuições do interesse do Município; elaborar relatórios, pareceres ou 
certificação dos exames, avaliações, perícias, análises e verificações realizadas; atuar no procedimento 
administrativo-tributário de Primeira e Segunda Instância do Contencioso Administrativo Tributário; elaborar e 
encaminhar representação fiscal para fins penais quando autuantes em conformidade com a legislação; atuar no 
controle da Administração Patrimonial, Orçamentária e Financeira; proceder a auditorias interna e externas na 
aplicação dos recursos publicos. Orientar os gestores públicos na correta aplicação dos recursos públicos; 
assessorar o Gestor da Pasta em matéria tributária e financeira, prestando-lhe informes necessários; realizar 
estudos comparados de técnicas de fiscalização, arrecadação e financeira empregadas em outros Municípios e 
Estados; elaborar projetos que visem ao melhor desempenho do órgão fazendário; elaborar e proferir decisões 
em processos administrativo-fiscal e financeiro; supervisionar e coordenar os serviços de arrecadação, 
fiscalização e cadastro, bem como as atividades financeiras, de programação, e avaliação fiscal; Efetuar estudos 
e prestar assessoramento na formulação de politicas financeiras e tributárias do Munícipio, assim como na 
elaboração de planos. programas e orçamentos da Secretaria de Finanças; examinar a regularidade dos 
processos de arrecadação, fiscalização e recolhimento das receitas municipais, bem como dos processos de 
despesas compreendendo todas as suas fases; realizar estudos econômico-financeiros, fiscais e administrativos 
visando à melhoria do funcionamento dos serviços a cargo da administração tributária e financeira de Município; 
realizar pericia e vistoria decorrentes de processo administrativo-fiscal, assim como no âmbito do Contencioso; 
planejar, coordenar e executar a modernização e informatização da administração tributária e financeira do 
Munícipio; acompanhar, controlar e auditar a rede arrecadadora quanto ao recebimento e repasse dos tributos 
e contribuições administrados pela Secretaria de Finanças; propor o aperfeiçoamento da legislação tributária dos 
métodos de arrecadação fiscalização e controle; prestar assessoramento aos gestores com vistas a promover a 
eficiência, eficácia e efetividade da administração financeira e tributária do Munícipio. 

Bibliotecário 

Planejar, coordenar ou executar a seleção, o registro, a catalogação e a classificação de livros e publicações 
diversas do acervo da biblioteca, utilizando regras e sistemas específicos para armazenar e recuperar informações 
e colocá-las à disposição dos usuários; selecionar, registrar e analisar artigos de jornais, periódicos, capítulos de 
livros e informações de especial interesse para o Município, indexando-os de acordo com o assunto para consulta 
ou divulgação aos interessados; organizar fichários, catálogos e índices, utilizando fichas apropriadas ou 
processos mecanizados, coordenando sua etiquetação e organização em estantes, para possibilitar o 
armazenamento, a busca e a recuperação de informações; estabelecer, mediante consulta aos órgãos de ensino 
e à própria comunidade, critérios de aquisição e permuta de obras literárias, tendo em vista sua utilização pelos 
alunos dos estabelecimentos de ensino do Município; promover campanhas de obtenção gratuita de obras para 
as bibliotecas; elaborar e executar programas de incentivo ao hábito de leitura junto à população e aos alunos 
da rede municipal de ensino; organizar e manter atualizados os registros e os controles de consultas e 
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consulentes; atender às solicitações dos leitores e demais interessados, indicando bibliografias e orientando-os 
em suas pesquisas; providenciar a aquisição e a manutenção de livros, revistas e demais materiais bibliográficos; 
elaborar relatórios mensais, anuais e outros levantamentos dos serviços executados pela biblioteca; controlar a 
devolução dos livros, revistas, folhetos e outras publicações nos prazos estabelecidos; organizar o serviço de 
intercambio, filiando-se a órgãos, centros de documentação e a outras bibliotecas, para tornar possível a troca 
de informações e material bibliográfico; elaborar pareceres, informes técnicos e relatórios, realizando pesquisas, 
entrevistas, fazendo observações e sugerindo medidas para implantação, desenvolvimento e aperfeiçoamento 
de atividades em sua área de atuação; participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes 
à sua área de atuação; participar das atividades de treinamento e aperfeiçoamento de pessoal técnico e auxiliar, 
realizando-as em serviço ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo 
dos recursos humanos em sua área de atuação; participar de grupos de trabalho e/ou reuniões com unidades 
do Município de Caucaia e exposições sobre situações e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo 
sugestões, revisando e discutindo trabalhos técnicos científicos, para fins de formulação de diretrizes, planos e 
outros programas de trabalho afetos ao Município; realizar outras atribuições compatíveis com a especialização 
profissional. 

Cirurgião Dentista 

Atuar profissionalmente para promoção, proteção e recuperação da saúde bucal das pessoas e da coletividade, 
prevenção, formulação de diagnósticos odontológicos e tratamento através de prescrições medicamentosas e 
terapêuticas odontológicas com vistas à reabilitação oral do paciente; indicar e executar intervenções cirúrgicas 
e procedimentos invasivos no sistema estomatognático; atestar estados mórbidos e outros, no âmbito da 
Odontologia. 

Contador 

Planejar os trabalhos inerentes às atividades contábeis, organizando o sistema de registro e operações para 
possibilitar o controle e acompanhamento seguindo as normas contábeis do setor público; inspecionar 
regularmente a escrituração contábil, verificando se os registros efetuados correspondem aos documentos que 
lhes deram origem; propor normativas e manuais para execução da política contábil do setor público aplicável 
ao órgão; propor medidas para eficiência na mensuração, guarda e administração de bens e valores; 
supervisionar os trabalhos de contabilização dos documentos, analisando-os e orientando seu processamento 
para assegurar o cumprimento do plano de contas adotado; orientar a classificação do bem na contabilidade e 
no sistema financeiro, orçamentário e patrimonial; realizar a conciliação do inventário físico com o registro 
contábil dos bens; estruturar plano de contas e controles acessórios para gerar as informações contábeis; atender 
as auditorias e prestação de contas nos assuntos contábeis; analisar o registro contábil e orientar a elaboração 
dos relatórios legais, gerenciais, financeiros, orçamentário e patrimonial; acompanhar a execução orçamentária 
e orientar quanto ao cumprimento das normas referentes à Lei de Diretrizes Orçamentárias e à Lei Orçamentária 
e a correta aplicação da Lei de Responsabilidade Fiscal; dentre outras atividades correlatas. 

Enfermeiro 

Atuar profissionalmente na organização e direção dos serviços de enfermagem e de suas atividades técnicas e 
auxiliares, com participação no planejamento, execução e avaliação da programação de saúde; participar da 
elaboração de medidas de prevenção e controle sistemático de danos que possam ser causados aos pacientes 
durante a assistência de enfermagem; participar na prevenção e controle das doenças transmissíveis em geral e 
nos programas de vigilância epidemiológica; prestar assistência de Enfermagem à gestante, parturiente, puérpera 
e ao recém-nascido; Acompanhar a evolução e o trabalho de parto; executar assistência obstétrica em situação 
de emergência e execução do parto sem distocia; participar de programas de higiene, de segurança do trabalho 
e de prevenção de acidentes e de doenças profissionais; assistir ao anestesiologista, em centro cirúrgico, 
realizando monitorização, executando ações de segurança para evitar queda do paciente, posicioná-lo na mesa 
cirúrgica, dentre outras atividades correlatas. 

Engenheiro Agrônomo 

Gerenciar as atividades direcionadas ao desenvolvimento do abastecimento das agroindústrias do Município; 
solicitar aos técnicos de sua área, levantamentos e pesquisas para formatar a elaboração de planos e projetos 
de abastecimento de agroindústria; planejar e desenvolver, através da coordenadoria, estratégias e plano de 
ação para a execução de plano de projetos de sua área; elaborar orçamentos relativos a custos de implantação 
de planos e projetos de sua área para deliberação superior; supervisionar a implantação de planos e projetos, 
bem como direcionar estratégias e ações quando se fizer necessário; supervisionar a assistência técnica e 
gerencial e as capacitações técnicas realizadas pelo seu corpo técnico, visando sua eficiência junto aos 
empresários rurais; elaborar novos métodos de combate às ervas daninhas, enfermidades da lavoura, pragas e 
insetos e prescrever receituário agronômico; coordenar e executar as atividades de apoio à agricultura, 
compreendendo todas as fases do processo, ou seja, produção, beneficiamento e comercialização; definir e 
executar, junto com os setores, estratégias e planos de ação para implementação dos planos e projetos da sua 
área; coordenar e executar as atividades de apoio à agroindústria e hortigranjeiros, compreendendo o incentivo 
a implantação, ampliação e funcionamento de agroindústrias rurais, de hortas, de pomares e criação de pequenos 
animais, além da manutenção de chafarizes e dessalinizadores públicos; coordenar e executar levantamentos e 
pesquisas para elaboração de planos e projetos de incentivo a agroindústria e hortigranjeiros; definir e executar 
estratégias e planos de ação para operacionalizar a execução de planos e projetos; proceder, após licitação, a 
contratação de empresas para o conserto de motobombas dos chafarizes e dessalinizadores públicos do 
Município; executar as atividades de apoio à agropecuária juntos aos assentamentos rurais do município; prestar 
assistência técnica e gerencial, bem como proceder a capacitação técnica dos assentados e suas associações; 
realizar levantamentos e pesquisas das áreas de assentamento, para elaboração de planos e projetos; executar 
atividades de apoio a agricultura, referentes a produção, aquisição e ou distribuição de sementes e mudas, 
preparo do solo e demais atividades de produção e comercialização das principais culturas do município; elaborar, 
sistematicamente, relatórios das atividades desenvolvidas pelo setor; prestar a manutenção sistemática dos 
chafarizes e dessalinizadores públicos, com a reposição de peças, tubos e conexões, e consertos de motobombas 
e componentes em nível de campo; outras atribuições inerentes à profissão 
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Engenheiro Civil 

Avaliar as condições requeridas para obras, estudando o projeto e examinando as características do terreno 
disponível para a construção; calcular os esforços e deformações previstas na obra projetada ou que afetem a 
mesma, consultando tabelas e efetuando comparações, levando em consideração fatores como carga calculada, 
pressões de água, resistência aos ventos e mudanças de temperatura, para apurar a natureza dos materiais que 
devem ser utilizados na construção; consultar outros especialistas da área de engenharia e arquitetura, trocando 
informações relativas ao trabalho a ser desenvolvido, para decidir sobre as exigências técnicas e estéticas 
relacionadas à obra a ser executada; elaborar o projeto da construção, preparando plantas e especificações da 
obra, indicando tipos e qualidade de materiais, equipamentos e mão-de-obra necessários e efetuando cálculo 
aproximado dos custos, a fim de apresentá-lo aos superiores imediatos para a aprovação; preparar o programa 
de execução do trabalho, elaborando plantas, croquis, cronogramas e outros subsídios que se fizerem 
necessários, para possibilitar a orientação e fiscalização do desenvolvimento das obras; dirigir a execução de 
projetos, acompanhando e orientando as operações à medida que avançam as obras, para assegurar o 
cumprimento dos prazos e dos padrões de qualidade e segurança recomendados; elaborar, dirigir e executar 
projetos de engenharia civil relativos a vias urbanas e obras de pavimentação em geral; elaborar normas e 
acompanhar concorrências; acompanhar e controlar a execução de obras que estejam sob encargo de terceiros, 
atestando cumprimento do contrato; analisar projetos e dar pareceres em projetos de loteamento de acordo com 
a legislação específica; promover a regularização dos loteamentos clandestinos e irregulares; analisar e emitir 
pareceres em projetos de construção, demolindo ou desmembramento de áreas ou edificações públicas e 
particulares; fiscalizar a execução de planos de obras de loteamentos, verificando o cumprimento de cronogramas 
e projetos aprovados; participar da fiscalização do cumprimento das normas de posturas e obras realizadas no 
Município, conforme o disposto em legislação Municipal; elaborar pareceres, informes técnicos e relatórios, 
realizando pesquisas, entrevistas, fazendo observações e sugerindo medidas para implantação, desenvolvimento 
e aperfeiçoamento de atividades em sua área de atuação; participar das atividades administrativas, de controle 
e de apoio referentes à sua área de atuação; participar das atividades de treinamento e aperfeiçoamento de 
pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em serviço ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o 
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua área de atuação. 

Engenheiro de Recursos 
Ambientais 

Realizar análises técnicas dos processos de licenciamento ambiental, seja, emissão de licenças ambientais de 
instalação, licença de operação, licenças prévias, licenças únicas, autorização para supressão vegetal, e demais 
atividades pertinentes ao licenciamento ambiental; prestar atendimento aos interessados das diversas ações 
relativas ao licenciamento ambiental; redigir ofícios, memorandos e documentos diversos pertinentes; participar 
de reuniões de comissões e conselhos referente ao tema do Licenciamento Ambiental; auxiliar na elaboração de 
documentos, estudos, pareceres e relatórios técnicos solicitados pelo Município ou por instituições externas 
mediante encaminhamento; garantir a execução das atividades de planejamento, estudos, programação, 
acompanhamento, assistência técnica, projeto, fiscalização, implantação, coordenação e orientação das 
operações vinculadas à engenharia ambiental, propondo soluções e medidas que garantam a continuidade 
operacional, visando atender às necessidades do município, de acordo com critérios técnicos de segurança, 
qualidade e preservação do meio ambiente; executar a fiscalização técnica e administrativa dos contratos 
relacionados a área ambiental dentre outras atividades correlatas; participar de grupos de trabalho e/ou reuniões 
com unidades do Município de Caucaia e exposições sobre situações e/ou problemas identificados, opinando, 
oferecendo sugestões, revisando e discutindo trabalhos técnicos científicos, para fins de formulação de diretrizes, 
planos e outros programas de trabalho afetos ao Município; realizar outras atribuições compatíveis com sua 
especialização profissional. 

Engenheiro Eletricista 

Estudar as condições requeridas para o funcionamento das instalações de geração e distribuição de energia 
elétrica, da maquinaria e aparelhos elétricos e de outros implementos elétricos, analisando-os e decidindo as 
características dos mesmos, para determinar tipo e custos dos projetos; executar trabalhos de pesquisa e 
desenvolvimento, realizando estudos pertinentes para orientar na solução de problemas de engenharia elétrica; 
projetar instalações e equipamentos, preparando desenhos e especificações, indicando os materiais a serem 
usados e os métodos de fabricação, para determinar dimensões, volume, forma e demais características; fazer 
estimativa dos custos de mão-de-obra, dos materiais e de outros fatores relacionados com os processos de 
instalação, funcionamento, manutenção ou reparação, para assegurar os recursos necessários à execução dos 
projetos; supervisionar as tarefas executadas pelos trabalhadores envolvidos no processo, acompanhando as 
várias etapas, inspecionando os trabalhos acabados e prestando assistência técnica, para assegurar a 
observância das especificações de qualidade e segurança; estudar, propor ou determinar modificações no projeto 
ou nas instalações e equipamentos em operação, analisando problemas ocorridos na fabricação, falhas 
operacionais ou necessidades de aperfeiçoamento tecnológico, para assegurar o melhor rendimento e segurança 
dos equipamentos e instalações elétricas; elaborar pareceres, informes técnicos e relatórios, realizando 
pesquisas, entrevistas, fazendo observações e sugerindo medidas para implantação, desenvolvimento e 
aperfeiçoamento de atividades em sua área de atuação; participar das atividades administrativas, de controle e 
de apoio referentes à sua área de atuação; participar das atividades de treinamento e aperfeiçoamento de pessoal 
técnico e auxiliar, realizando-as em serviço ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o 
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua área de atuação; participar de grupos de trabalho 
e/ou reuniões com unidades do Município de Caucaia e exposições sobre situações e/ou problemas identificados, 
opinando, oferecendo sugestões, revisando e discutindo trabalhos técnicos científicos, para fins de formulação 
de diretrizes, planos e outros programas de trabalho afetos ao Município; realizar outras atribuições compatíveis 
com sua especialização profissional. 

Estatístico 
Planejar e dirigir a execução de pesquisas ou levantamento estatístico; planejar e dirigir os trabalhos de controle 
estatístico com objetivo à qualidade administrativa; efetuar pesquisas em geral; elaborar padronização 
estatística; emitir parecer no campo da estatística; assessorar e dirigir órgão e seção de estatística; realizar outras 
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atribuições compatíveis com sua especialização profissional; participar das atividades administrativas, de controle 
e de apoio referentes à sua área de atuação; participar das atividades de treinamento e aperfeiçoamento de 
pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em serviço ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o 
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua área de atuação; participar de grupos de trabalho 
e/ou reuniões com unidades do Município de Caucaia e exposições sobre situações e/ou problemas identificados, 
opinando, oferecendo sugestões, revisando e discutindo trabalhos técnicos científicos, para fins de formulação 
de diretrizes, planos e outros programas de trabalho afetos ao Município; outras atividades inerentes à profissão. 

Farmacêutico 

Atuar profissionalmente junto à área biomédica em procedimentos, exames, análises e controle de produtos 
químicos, tendo em vista a promoção, proteção e recuperação da saúde das pessoas e da coletividade, bem 
como a prevenção, o diagnóstico e o tratamento de doenças; desenvolvimento, dispensação ou manipulação, 
armazenamento, distribuição e controle de fórmulas farmacopéicas, tendo em conta sua destinação terapêutica, 
anestésica ou auxiliar de diagnósticos ou relativa a dependência física ou psíquica, bem como suas aplicações 
industriais e relativas a insumos farmacêuticos para uso humano ou veterinário; Elaborar laudos e realizar perícias 
técnico-legais relacionadas com a atividade farmacêutica; atuar no controle, pesquisa e perícia relativos a 
poluição e a tratamento de dejetos; pesquisar sobre os efeitos de medicamentos e outras substâncias sobre 
seres humanos e sobre animais. 

Fisioterapeuta 
Atuar profissionalmente, utilizando métodos e técnicas fisioterápicos, para restaurar, desenvolver e conservar a 
capacidade física do paciente; esclarecer o paciente sobre as determinantes sociais, ambientais ou profissionais 
de sua doença ou de sua incapacitação temporária. 

Fonoaudiólogo 

Atuar profissionalmente no trabalho de prevenção, realizando diagnóstico e avaliação no que se refere à área de 
comunicação escrita e oral, voz e audição; realizar terapia fonoaudiológica dos problemas de comunicação oral 
e escrita, voz e audição; realizar o aperfeiçoamento dos padrões da voz e fala; emitir parecer fonoaudiológico, 
na área de comunicação oral e escrita, voz e audição; desenvolver atividades vinculadas às técnicas psicomotoras, 
quando destinadas à correção de distúrbios auditivos ou de linguagem, efetivamente realizadas 

Médico Anestesiologista 

Promover a analgesia e anestesia no paciente para permitir a realização de procedimentos diagnósticos e 
terapêuticos; examinar e auxiliar o paciente; prescrever a medicação pré-anestésica; requisitar exames 
subsidiarios, quando necessário; aplicar anestesias gerais e parciais; fazer acompanhamento do paciente, 
controlando as perturbações no decurso da anestesia e no pós-operatório imediato; instalar respiração auxiliada 
e controlada. Orientar a equipe profissional na anestesia ventilatória aos pacientes; executar outras atividades 
correlatas à sua área de competência Executar outras atividades correlatas. 

Médico Cirurgião Geral 

Prestar assistência médico-cirúrgica; dar prioridade para atendimento ao Serviço de Saúde Publica; ter disposição 
para mudanças de turno e/ou horário para prestação de serviço; ter comprometimento com a implantação de 
Programas de Saúde específicos do Município; obedecer as Politicas de Saúde estabelecidas pela Secretaria de 
Saúde e Ação Social ou órgão competente; manter conduta que propicie ao usuário do Sistema de Saúde um 
atendimento eficaz, honesto, agradável e atencioso; atender consultas médicas em ambulatórios, hospitais, 
unidades volantes; efetuar exames médicos em escolares e pré-escolares; examinar servidores públicos 
municipais para fins de controle no ingresso, licença e aposentadorias; fazer visitas domiciliares a servidores 
públicos municipais para fins de controle de faltas por motivo de doença; preencher e assinar laudos de exames 
e verificação; Fazer diagnóstico e recomendar a terapêutica indicada para cada caso; prescrever exames 
laboratoriais tais como: sangue, urina, radiografias em outros; examinar casos especiais e serviços 
especializados; preencher a ficha única individual do paciente; preencher relatórios mensais relativos às 
atividades do emprego; participar do planejamento, execução e avaliação de programas de prevenção à Saúde 
e Higiene; 

Médico Cirurgião Vascular 

Executar exames médicos sob o ponto de vista clínico e clínico-cirúrgico; emitir diagnósticos, realizar intervenções 
cirúrgicas e prescrever medicamentos e orientações correlatas ao atendimento médico realizado, aplicando os 
recursos disponíveis para implementar ações de promoção, de proteção e de recuperação à saúde da população; 
examinar clinicamente os usuários do serviço público de saúde, se utilizando dos meios disponíveis para atender 
às suas necessidades de saúde, quer sob o ponto de vista preventivo ou curativo; prescrever tratamento médico 
de repouso ou exercícios físicos e medicação, a fim de melhorar as condições de saúde do paciente; solicitar, 
avaliar e interpretar exames complementares ao atendimento médico como exames de laboratório clínico, de 
imagem e registros gráficos e solicitar junta médica quando necessário dentre outras atividades correlatas. 

Médico Clínico Geral 

Examinar o paciente utilizando os instrumentos adequados; requisitar exames subsidiários; fazer  
encaminhamento de pacientes a especialidades quando julgar necessário; analisar e interpretar resultados de 
exames, manter o registro sobre os pacientes; atender urgências; prestar pronto atendimento a pacientes 
externos, sempre que necessário ou designado pele chefia imediata; alertar à equipe multiprofissional nos 
cuidados relativos à sua área de competência; participar da equipe médico-cirúrgica quando necessário ou 
designado pela chefia imediata; zelar pela manutenção e ordem dos materiais, equipamentos e local de trabalho; 
comunicar à seu superior imediato qualquer irregularidade; participar de projetos de treinamento e programas 
educativos; cumprir e fazer cumprir às normas do empregador; propor normas e rotinas relativas à sua área de 
competência; classificar e codificar doenças, operações e causas de morte, de acordo com o sistema adotado; 
manter atualizados os registros das ações de sua competência; fazer pedidos de material e equipamentos 
necessários a sua área de competência; fazer parte de comissões provisórias e permanentes instaladas na 
secretaria à que pertence; executar outras tarefas correlatas a sua área de competência. 

Médico Ginecologista 
Obstetra 

Fazer exames clínicos e ginecológico; requisitar ou realizar exames subsidiários; solicitar quando necessário 
exames periódicos; orientar à equipe multiprofissional nos cuidados relativos à sua área de competência; 
participar da equipe médica cirúrgico, quando solicitado; prestar pronto atendimento à paciente externos, 
preferencialmente na sua especialidade, sempre que necessário ou designado pela chefia imediata; zelar pela 
manutenção e ordem dos materiais, equipamentos e local de trabalho; comunicar à seu superior imediato, 
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qualquer irregularidade; participar de projetos de treinamento e programas educativos; cumprir e fazer cumprir 
às normas do empregador; propor normas e rotinas relativas à sua competência; classificar e codificar doenças, 
operações e causas de morte; de acordo com o sistema adotado; manter atualizados os registros das ações de 
sua competência; fazer pedidos de materiais e equipamentos necessários à sua área de competência; fazer parte 
de comissões provisórias e permanentes instaladas pelo empregador; executar outras tarefas correlatas a sua 
área de competência. 

Médico Intensivista 

Atuar no suporte à vida ou suporte de sistemas e órgãos em pacientes que estão em estado crítico e necessitam 
de acompanhamento intensivo e/ou monitorado; realizar e orientar cuidados intensivos a pacientes em estado 
crítico; planejar e executar atividades de cuidado paliativo; participar e discutir os atendimentos de urgências e 
emergências clínicas, inclusive quando necessário em outras unidades como Enfermarias, Centro Obstétrico e 
Cirúrgico e Unidade de Emergência; prestar assistência médica, avaliando e acompanhando os pacientes 
internados na Unidade de Terapia Intensiva - UTI; aplicar técnicas para restabelecer funções comprometidas 
quando há risco de morte; proceder à passagem de plantão, munindo o médico que cuidará do próximo turno 
de todas as informações necessárias relativas aos pacientes e atividades afins; promover reuniões com 
profissionais da área para discutir conduta a ser tomada em casos clínicos mais complexos; realizar reuniões com 
familiares ou responsáveis de pacientes a fim de prestar informações e orientações sobre a doença e o tratamento 
a ser utilizado; dentre outras atividades correlatas. 

Médico Neuropediatra 

Realizar consultas médicas em crianças ou adolescentes; emitir diagnósticos; prescrever tratamentos às doenças 
ou disfunções do sistema nervoso e do sistema muscular que se manifestam na criança ou na adolescência; 
aplicar seus conhecimentos utilizando recursos da medicina preventiva e terapêutica para promover, proteger e 
recuperar a saúde da comunidade; lidar com o diagnóstico e tratamento de todas as categorias de doenças que 
envolvem os sistemas nervoso central, periférico e autônomo, incluindo os seus revestimentos, vasos sanguíneos, 
e todos os tecidos efetores, como os músculos; prestar acompanhamento e prevenção de uma série de problemas 
que possam comprometer o bom desenvolvimento físico, mental e emocional das crianças e adolescentes; 
preencher e assinar laudos, exames e verificações; prescrever exames; encaminhar casos especiais a setores 
especializados; dentre outras atividades correlatas. 

Médico Pediatra 

Examinar os pacientes utilizando os instrumentos adequados, avaliando às condições de saúde e estabelecendo 
o diagnóstico; avaliar o estágio de crescimento e desenvolvimento dos pacientes; estabelecer o plano médico 
terapêutico-profilático prescrevendo medicação, tratamento e dietas especiais; prestar atendimento à pacientes 
externos, sempre que necessário, designado pela chefia imediata; orientar à equipe multiprofissional nos 
cuidados relativos à sua área de competência; zelar pela manutenção e ordem dos materiais, equipamentos e 
local de trabalho; comunicar ao seu superior imediato qualquer irregularidade; participar de projetos de 
treinamento e programas educacionais; cumprir e fazer cumprir as normas do empregador; propor normas e 
rotinas relativas a sua área de competência; classificar e identificar doenças, operações e causas de morte, de 
acordo com o sintoma. 

Médico Traumatologista 

Prestar assistência médica preventiva e curativa em ambulatórios, hospitais ou outros estabelecimentos públicos, 
examinando os pacientes segundo às técnicas de semiologia médica, utilizando os instrumentos adequados e 
disponíveis, diagnosticando e recomendando as terapêuticas necessárias, encaminhando em nível de maior 
complexidade de atendimento quando esgotadas as condições diagnósticas e/ou terapêuticas; participar de 
cursos de capacitação, projetos de treinamento e programas educativos; observar as normas do sistema único 
de saúde; proceder o registro dos procedimentos realizados segundo a legislação vigente e as determinações da 
chefia imediata; participar como consultor da junta médica na sua área de competência quando designado; atuar 
como consultor na sua especialidade para equipe multiprofissional de atendimento domiciliar acompanhando 
visita domiciliar, quando necessário; observar às normas administrativas quanto ao preenchimento de laudos, 
relatórios, fichas de atendimento, requisições de exames subsidiários e documentos afins; dirigir equipes quando 
designado; prestar socorros urgentes; observar as normas e designações quanto à local e horário de trabalho; 
participar de projetos de pesquisas quando designado na sua área de atuação; executar outras atividades 
pertinentes à profissão 

Médico Veterinário 

Atuar profissionalmente na assistência médica e técnico-sanitária aos animais de quaisquer espécies, bem como 
promover estudo e aplicação de medidas de Saúde Pública no tocante às doenças de animais transmissíveis ao 
homem; formular diagnósticos nosológicos e prescrições de medicamentos e terapias para os animais; indicar e 
executar intervenções cirúrgicas e procedimentos invasivos em animais, prescrevendo cuidados médicos pré e 
pós-operatórios; atestar condições de saúde, deficiência, doença e óbito de animais; responsabilizar-se pelas 
fórmulas, preparação e fiscalização de rações para animais; fomentar produção animal, atuando nas áreas 
comercial, agropecuária, de biotecnologia e de preservação ambiental e elaborando laudos, pareceres e 
atestados; fomentar produção animal, atuando nas áreas comercial, agropecuária, de biotecnologia e de 
preservação ambiental e elaborando laudos, pareceres e atestados; promover a defesa da fauna, especialmente 
o controle da exploração das espécies animais. 

Nutricionista 

Atuar profissionalmente no planejamento, organização, direção, supervisão e avaliação de serviços de 
alimentação e nutrição e de estudos dietéticos, assistência e educação nutricional a coletividades ou indivíduos, 
sadios ou enfermos, orientação e prescrição dietoterápica hospitalar, ambulatorial ou em consultórios de nutrição 
e dietética; solicitar exames laboratoriais necessários ao acompanhamento dietoterápico; prescrever suplementos 
nutricionais, bem como alimentos para fins especiais; determinar e dar a alta nutricional; incentivar e participar 
de campanhas de aleitamento materno e promoção da doação de leite humano; participar em inspeções 
sanitárias relativas a alimentos. 

Pedagogo 
Promover ações para a reinserção familiar e comunitária através de projetos pedagógicos; promover ações de 
sensibilização para divulgação do trabalho realizado, direitos e necessidades de inclusão social e estabelecimento 
de parcerias; desenvolver projetos, ações intersetoriais e ações educativas junto aos outros profissionais do 
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SUAS; participar das atividades de capacitação e formação continuada; promover debates socioeducativos com 
os grupos de famílias; contribuir técnica e pedagogicamente nas reuniões socioeducativas; avaliar os processos 
pedagógicos das reuniões socioeducativas; participar da elaboração de projetos; promover debates 
socioeducativos com os grupos de famílias e adolescentes na situação de cumprimento de medidas 
socioeducativa; acompanhar a situação escolar dos adolescentes, desenvolvendo atividades pedagógicas para a 
sua inserção e permanência no sistema educacional; incentivar a criatividade, o espírito de autocrítica e de equipe 
das famílias, adolescentes e profissionais envolvidos nas reuniões socioeducativas; integrar indivíduos e suas 
famílias na proposta de trabalho do CRAS/CREAS e no desenvolvimento do processo sócio educativo; participar 
da execução das ações pedagógicas e assegurar o cumprimento dos serviços de acordo com as diretrizes 
estabelecidas; prestar atendimento pedagógico; efetuar orientação pedagógica; acompanhar as avaliações dos 
trabalhos desenvolvidos; dentre outras atividades correlatas. 

Procurador 

Prestar atendimento jurídico ás unidades administrativas da Prefeitura, emitindo pareceres sobre assuntos fiscais, 
trabalhistas, administrativos, previdenciários, constitucionais, civis e outros, através de pesquisa de legislação, 
jurisprudência e instruções regulamentares; atuar, mediante autorização da autoridade competente, em qualquer 
foro ou instância em nome do Munícipio, nos feitos em que este seja autor, réu, assistente ou oponente, no 
sentido de resguardar seus interesses; estudar e redigir minutas de projetos de lei, decretos, atos normativos, 
bem como documentos contratuais de toda espécie, em conformidade com as normas legais; interpretar normas 
legais e administrativas diversas, para responder consultas das unidades interessadas; efetuar a cobrança de 
dívida ativa, bem como promover desapropriação, de forma amigável ou judicial; estudar questões de interesse 
da Prefeitura que apresentam aspectos jurídicos; assistir a Prefeitura na negociação de contratos, convênios e 
acordos com outras entidades públicas ou privadas; estudar os processos de aquisição, transferência ou alienação 
de bens, em que for interessado o Munícipio, examinando toda a documentação concernente à transação; 
participar de cursos, treinamentos, congressos e outros quando for de interesse do Munícipio ou por este 
convocado; executar outras tarefas afins. 

Psicólogo 

Atuar profissionalmente no estudo, pesquisa e avaliação do desenvolvimento emocional e dos processos mentais 
e sociais de indivíduos, grupos e instituições, com vistas a diagnóstico, tratamento, orientação e adaptação social; 
avaliar distúrbios emocionais e mentais, elucidando conflitos e questões e acompanhando o paciente durante o 
processo de tratamento ou cura; desenvolver pesquisas experimentais, teóricas e clínicas na área da Psicologia; 
realizar perícias e emitir pareceres na área da Psicologia. 

Terapeuta Ocupacional 
Atuar profissionalmente, utilizando métodos e técnicas terapêuticos e recreacionais, para restaurar, desenvolver 
e conservar a capacidade mental do paciente; esclarecer o paciente sobre as determinantes sociais, ambientais 
ou profissionais de sua doença ou de sua incapacitação temporária. 

Professor de Educação 
Básica - Ciências 

Planejar e ministrar aulas no âmbito da Educação Básica, transmitindo os conteúdos teórico-práticos pertinentes, 
utilizando materiais e instalações apropriadas para desenvolver a formação dos alunos, sua capacidade de análise 
critica e suas aptidões; participar da elaboração da proposta pedagógica da escola; elaborar e cumprir plano de 
trabalho, segundo a proposta pedagógica da escola; zelar pela aprendizagem dos alunos; estabelecer e 
implementar estratégias de recuperação para os alunos de menor rendimento; ministrar os dias letivos e as aulas 
estabelecidas; participar integralmente aos períodos dedicados ao planejamento, à avaliação e ao 
desenvolvimento profissional; colaborar com as atividades de articulação da escola com as famílias e 
comunidade; coordenar as atividades do curso desenvolvendo nos alunos o prazer pelas artes, planejando jogos, 
atividades musicais  e rítmicas selecionando e preparando textos adequados, através de consultas a obra 
especificas ou troca de ideias com técnicos em assuntos educacionais e/ou outros orientadores, para proporcionar 
o aperfeiçoamento do ensino-aprendizagem;  desenvolver nos alunos habito da higiene, disciplina, tolerância e 
outros atributos empregando recursos audiovisuais ou outros meios adequados, para possibilitar a sua 
socialização. 

Professor de Educação 
Básica – Educação Física 

Planejar e ministrar aulas no âmbito da Educação Básica, transmitindo os conteúdos teórico-práticos pertinentes, 
utilizando materiais e instalações apropriadas para desenvolver a formação dos alunos, sua capacidade de análise 
critica e suas aptidões; participar da elaboração da proposta pedagógica da escola; elaborar e cumprir plano de 
trabalho, segundo a proposta pedagógica da escola; zelar pela aprendizagem dos alunos; estabelecer e 
implementar estratégias de recuperação para os alunos de menor rendimento; ministrar os dias letivos e as aulas 
estabelecidas; participar integralmente aos períodos dedicados ao planejamento, à avaliação e ao 
desenvolvimento profissional; colaborar com as atividades de articulação da escola com as famílias e 
comunidade; coordenar as atividades do curso desenvolvendo nos alunos o prazer pelas artes, planejando jogos, 
atividades musicais  e rítmicas selecionando e preparando textos adequados, através de consultas a obra 
especificas ou troca de ideias com técnicos em assuntos educacionais e/ou outros orientadores, para proporcionar 
o aperfeiçoamento do ensino-aprendizagem;  desenvolver nos alunos habito da higiene, disciplina, tolerância e 
outros atributos empregando recursos audiovisuais ou outros meios adequados, para possibilitar a sua 
socialização. 

Professor de Educação 
Básica - Educação Infantil 

Planejar e ministrar aulas no âmbito da Educação Básica, transmitindo os conteúdos teórico-práticos pertinentes, 
utilizando materiais e instalações apropriadas para desenvolver a formação dos alunos, sua capacidade de análise 
critica e suas aptidões; participar da elaboração da proposta pedagógica da escola; elaborar e cumprir plano de 
trabalho, segundo a proposta pedagógica da escola; zelar pela aprendizagem dos alunos; estabelecer e 
implementar estratégias de recuperação para os alunos de menor rendimento; ministrar os dias letivos e as aulas 
estabelecidas; participar integralmente aos períodos dedicados ao planejamento, à avaliação e ao 
desenvolvimento profissional; colaborar com as atividades de articulação da escola com as famílias e 
comunidade; coordenar as atividades do curso desenvolvendo nos alunos o prazer pelas artes, planejando jogos, 
atividades musicais  e rítmicas selecionando e preparando textos adequados, através de consultas a obra 
especificas ou troca de ideias com técnicos em assuntos educacionais e/ou outros orientadores, para proporcionar 
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o aperfeiçoamento do ensino-aprendizagem;  desenvolver nos alunos habito da higiene, disciplina, tolerância e 
outros atributos empregando recursos audiovisuais ou outros meios adequados, para possibilitar a sua 
socialização. 

Professor de Educação 
Básica - Especial AEE 

Planejar e ministrar aulas no âmbito da Educação Básica, transmitindo os conteúdos teórico-práticos pertinentes, 
utilizando materiais e instalações apropriadas para desenvolver a formação dos alunos, sua capacidade de análise 
critica e suas aptidões; participar da elaboração da proposta pedagógica da escola; elaborar e cumprir plano de 
trabalho, segundo a proposta pedagógica da escola; zelar pela aprendizagem dos alunos; estabelecer e 
implementar estratégias de recuperação para os alunos de menor rendimento; ministrar os dias letivos e as aulas 
estabelecidas; participar integralmente aos períodos dedicados ao planejamento, à avaliação e ao 
desenvolvimento profissional; colaborar com as atividades de articulação da escola com as famílias e 
comunidade; coordenar as atividades do curso desenvolvendo nos alunos o prazer pelas artes, planejando jogos, 
atividades musicais  e rítmicas selecionando e preparando textos adequados, através de consultas a obra 
especificas ou troca de ideias com técnicos em assuntos educacionais e/ou outros orientadores, para proporcionar 
o aperfeiçoamento do ensino-aprendizagem;  desenvolver nos alunos habito da higiene, disciplina, tolerância e 
outros atributos empregando recursos audiovisuais ou outros meios adequados, para possibilitar a sua 
socialização. 

Professor de Educação 
Básica - Geografia 

Planejar e ministrar aulas no âmbito da Educação Básica, transmitindo os conteúdos teórico-práticos pertinentes, 
utilizando materiais e instalações apropriadas para desenvolver a formação dos alunos, sua capacidade de análise 
critica e suas aptidões; participar da elaboração da proposta pedagógica da escola; elaborar e cumprir plano de 
trabalho, segundo a proposta pedagógica da escola; zelar pela aprendizagem dos alunos; estabelecer e 
implementar estratégias de recuperação para os alunos de menor rendimento; ministrar os dias letivos e as aulas 
estabelecidas; participar integralmente aos períodos dedicados ao planejamento, à avaliação e ao 
desenvolvimento profissional; colaborar com as atividades de articulação da escola com as famílias e 
comunidade; coordenar as atividades do curso desenvolvendo nos alunos o prazer pelas artes, planejando jogos, 
atividades musicais  e rítmicas selecionando e preparando textos adequados, através de consultas a obra 
especificas ou troca de ideias com técnicos em assuntos educacionais e/ou outros orientadores, para proporcionar 
o aperfeiçoamento do ensino-aprendizagem;  desenvolver nos alunos habito da higiene, disciplina, tolerância e 
outros atributos empregando recursos audiovisuais ou outros meios adequados, para possibilitar a sua 
socialização. 

Professor de Educação 
Básica - História 

Planejar e ministrar aulas no âmbito da Educação Básica, transmitindo os conteúdos teórico-práticos pertinentes, 
utilizando materiais e instalações apropriadas para desenvolver a formação dos alunos, sua capacidade de análise 
critica e suas aptidões; participar da elaboração da proposta pedagógica da escola; elaborar e cumprir plano de 
trabalho, segundo a proposta pedagógica da escola; zelar pela aprendizagem dos alunos; estabelecer e 
implementar estratégias de recuperação para os alunos de menor rendimento; ministrar os dias letivos e as aulas 
estabelecidas; participar integralmente aos períodos dedicados ao planejamento, à avaliação e ao 
desenvolvimento profissional; colaborar com as atividades de articulação da escola com as famílias e 
comunidade; coordenar as atividades do curso desenvolvendo nos alunos o prazer pelas artes, planejando jogos, 
atividades musicais  e rítmicas selecionando e preparando textos adequados, através de consultas a obra 
especificas ou troca de ideias com técnicos em assuntos educacionais e/ou outros orientadores, para proporcionar 
o aperfeiçoamento do ensino-aprendizagem;  desenvolver nos alunos habito da higiene, disciplina, tolerância e 
outros atributos empregando recursos audiovisuais ou outros meios adequados, para possibilitar a sua 
socialização. 

Professor de Educação 
Básica - Libras 

Planejar e ministrar aulas no âmbito da Educação Básica, transmitindo os conteúdos teórico-práticos pertinentes, 
utilizando materiais e instalações apropriadas para desenvolver a formação dos alunos, sua capacidade de análise 
critica e suas aptidões; participar da elaboração da proposta pedagógica da escola; elaborar e cumprir plano de 
trabalho, segundo a proposta pedagógica da escola; zelar pela aprendizagem dos alunos; estabelecer e 
implementar estratégias de recuperação para os alunos de menor rendimento; ministrar os dias letivos e as aulas 
estabelecidas; participar integralmente aos períodos dedicados ao planejamento, à avaliação e ao 
desenvolvimento profissional; colaborar com as atividades de articulação da escola com as famílias e 
comunidade; coordenar as atividades do curso desenvolvendo nos alunos o prazer pelas artes, planejando jogos, 
atividades musicais  e rítmicas selecionando e preparando textos adequados, através de consultas a obra 
especificas ou troca de ideias com técnicos em assuntos educacionais e/ou outros orientadores, para proporcionar 
o aperfeiçoamento do ensino-aprendizagem;  desenvolver nos alunos habito da higiene, disciplina, tolerância e 
outros atributos empregando recursos audiovisuais ou outros meios adequados, para possibilitar a sua 
socialização. 

Professor de Educação 
Básica - Língua Inglesa 

Planejar e ministrar aulas no âmbito da Educação Básica, transmitindo os conteúdos teórico-práticos pertinentes, 
utilizando materiais e instalações apropriadas para desenvolver a formação dos alunos, sua capacidade de análise 
critica e suas aptidões; participar da elaboração da proposta pedagógica da escola; elaborar e cumprir plano de 
trabalho, segundo a proposta pedagógica da escola; zelar pela aprendizagem dos alunos; estabelecer e 
implementar estratégias de recuperação para os alunos de menor rendimento; ministrar os dias letivos e as aulas 
estabelecidas; participar integralmente aos períodos dedicados ao planejamento, à avaliação e ao 
desenvolvimento profissional; colaborar com as atividades de articulação da escola com as famílias e 
comunidade; coordenar as atividades do curso desenvolvendo nos alunos o prazer pelas artes, planejando jogos, 
atividades musicais  e rítmicas selecionando e preparando textos adequados, através de consultas a obra 
especificas ou troca de ideias com técnicos em assuntos educacionais e/ou outros orientadores, para proporcionar 
o aperfeiçoamento do ensino-aprendizagem;  desenvolver nos alunos habito da higiene, disciplina, tolerância e 
outros atributos empregando recursos audiovisuais ou outros meios adequados, para possibilitar a sua 
socialização. 
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Professor de Educação 
Básica - Língua Portuguesa 

Planejar e ministrar aulas no âmbito da Educação Básica, transmitindo os conteúdos teórico-práticos pertinentes, 
utilizando materiais e instalações apropriadas para desenvolver a formação dos alunos, sua capacidade de análise 
critica e suas aptidões; participar da elaboração da proposta pedagógica da escola; elaborar e cumprir plano de 
trabalho, segundo a proposta pedagógica da escola; zelar pela aprendizagem dos alunos; estabelecer e 
implementar estratégias de recuperação para os alunos de menor rendimento; ministrar os dias letivos e as aulas 
estabelecidas; participar integralmente aos períodos dedicados ao planejamento, à avaliação e ao 
desenvolvimento profissional; colaborar com as atividades de articulação da escola com as famílias e 
comunidade; coordenar as atividades do curso desenvolvendo nos alunos o prazer pelas artes, planejando jogos, 
atividades musicais  e rítmicas selecionando e preparando textos adequados, através de consultas a obra 
especificas ou troca de ideias com técnicos em assuntos educacionais e/ou outros orientadores, para proporcionar 
o aperfeiçoamento do ensino-aprendizagem;  desenvolver nos alunos habito da higiene, disciplina, tolerância e 
outros atributos empregando recursos audiovisuais ou outros meios adequados, para possibilitar a sua 
socialização. 

Professor de Educação 
Básica - Matemática 

Planejar e ministrar aulas no âmbito da Educação Básica, transmitindo os conteúdos teórico-práticos pertinentes, 
utilizando materiais e instalações apropriadas para desenvolver a formação dos alunos, sua capacidade de análise 
critica e suas aptidões; participar da elaboração da proposta pedagógica da escola; elaborar e cumprir plano de 
trabalho, segundo a proposta pedagógica da escola; zelar pela aprendizagem dos alunos; estabelecer e 
implementar estratégias de recuperação para os alunos de menor rendimento; ministrar os dias letivos e as aulas 
estabelecidas; participar integralmente aos períodos dedicados ao planejamento, à avaliação e ao 
desenvolvimento profissional; colaborar com as atividades de articulação da escola com as famílias e 
comunidade; coordenar as atividades do curso desenvolvendo nos alunos o prazer pelas artes, planejando jogos, 
atividades musicais  e rítmicas selecionando e preparando textos adequados, através de consultas a obra 
especificas ou troca de ideias com técnicos em assuntos educacionais e/ou outros orientadores, para proporcionar 
o aperfeiçoamento do ensino-aprendizagem;  desenvolver nos alunos habito da higiene, disciplina, tolerância e 
outros atributos empregando recursos audiovisuais ou outros meios adequados, para possibilitar a sua 
socialização. 

Professor de Educação 
Básica - Pedagogo 

Planejar e ministrar aulas no âmbito da Educação Básica, transmitindo os conteúdos teórico-práticos pertinentes, 
utilizando materiais e instalações apropriadas para desenvolver a formação dos alunos, sua capacidade de análise 
critica e suas aptidões; participar da elaboração da proposta pedagógica da escola; elaborar e cumprir plano de 
trabalho, segundo a proposta pedagógica da escola; zelar pela aprendizagem dos alunos; estabelecer e 
implementar estratégias de recuperação para os alunos de menor rendimento; ministrar os dias letivos e as aulas 
estabelecidas; participar integralmente aos períodos dedicados ao planejamento, à avaliação e ao 
desenvolvimento profissional; colaborar com as atividades de articulação da escola com as famílias e 
comunidade; coordenar as atividades do curso desenvolvendo nos alunos o prazer pelas artes, planejando jogos, 
atividades musicais  e rítmicas selecionando e preparando textos adequados, através de consultas a obra 
especificas ou troca de ideias com técnicos em assuntos educacionais e/ou outros orientadores, para proporcionar 
o aperfeiçoamento do ensino-aprendizagem;  desenvolver nos alunos habito da higiene, disciplina, tolerância e 
outros atributos empregando recursos audiovisuais ou outros meios adequados, para possibilitar a sua 
socialização. 

Psicopedagogo 

Identificar as dificuldades e transtornos que impedem o indivíduo de internalizar o conteúdo ensinado em seu 
contexto de aprendizagem, analisando o comportamento e a forma de aprendizagem;  identificar as dificuldades 
e os transtornos que impedem o aluno de assimilar o conteúdo ensinado em sala de aula e desenvolver atividades 
relacionadas ao seu comportamento; coordenar serviços de psicopedagogia em unidades escolares; realizar 
diagnóstico e intervenção em psicopedagógica, mediante a utilização de instrumento e técnicas próprias de 
psicopedagogia; utilizar métodos técnicos e instrumentos psicopedagógicos que tenham por finalidade a 
pesquisa, prevenção avaliação e intervenção relacionadas com a aprendizagem; realizar consultoria e assessoria 
psicopedagógica objetivando a identificação, compreensão e análise dos problemas no processo de 
aprendizagem; proceder ao estudo do comportamento do aluno em relação ao sistema educacional, técnicas 
empregadas, e aquelas a serem adotadas, baseando-se no conhecimento dos programas de aprendizagem para 
colocar no planejamento de currículos escolares e na definição de técnicas de educação; prestar atendimento à 
comunidade escolar, visando o desenvolvimento intelectual, emocional e social do indivíduo; realizar intervenção 
psicopedagógica visando à solução dos problemas no processo de aprendizagem, tendo por enfoque o aprendiz 
ou a instituição de ensino; participar da dinâmica das relações da comunidade educativa a fim de favorecer o 
processo de integração; facilitar a aprendizagem de forma prazerosa, atuando no tratamento do problema já 
instalado e na sua prevenção; participar e compor equipe multiprofissional na elaboração dos projetos; realizar 
visitas domiciliares juntamente com outros profissionais; participar das reuniões com a equipe multiprofissional, 
inclusive com familiares dos estudantes; promover orientações metodológicas de acordo com as características 
dos indivíduos e grupos; orientar, atender em tratamento e investigar os problemas emergentes nos processos 
de aprendizagem; esclarecer os obstáculos que interferem para haver uma boa aprendizagem; favorecer o 
desenvolvimento de atividades e processos de aprendizagem adequados; realizar o diagnóstico-psicopedagógico, 
com especial ênfase nas possibilidades e perturbações de aprendizagem; esclarecer e orientar aqueles que o 
consultam; dentre outras atividades correlatas. 

Agente de Combate as 
Endemias 

Executar atividades de controle vetorial com a principal função de descobrir focos, destruir e evitar a formação 
dos criadouros, bem como impedir a reprodução de vetores; identificar situações de risco individual e coletivo; 
identificar e estimular os potenciais de saúde da comunidade; auxiliar as pessoas e os serviços na promoção e 
proteção da saúde; promover ações de educação em saúde com indivíduos, famílias e grupos comunitários; 
orientar, e encaminhar pessoas que demandem cuidados em saúde; realizar e registrar visitas domiciliares de 
acordo com metas estabelecidas por bairros; notificar aos serviços de saúde as doenças que necessitam 



          PREFEITURA MUNICIPAL DE CAUCAIA – CE 

             C O N C U R S O         P Ú B L I C O  
             ANEXO IV DO EDITAL Nº 001/2023 DE 16 DE 

OUTUBRO DE 2023 

10/11 

 

vigilância; efetuar o cadastramento dos imóveis do Município consolidando e analisando os dados obtidos; 
estimular a participação comunitária em ações de saúde; preencher formulários dos sistemas de informações 
pertinentes ao Programa de Controle de Endemias; atuar no controle das doenças endêmicas e epidêmicas; 
identificar as condições ambientais e sanitárias que constituem risco para a saúde da comunidade, informando a 
equipe de saúde e a população, como também buscando soluções coletivas; colaborar com ações de vigilância 
sanitária e de melhoria do meio ambiente; exercer atividades de vigilância, prevenção e controle de doenças e 
promoção da saúde, desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do SUS e sob supervisão do gestor de 
cada ente federado; executar tarefas afins. 

Agente de Suporte em 
Educação - Auxiliar de Sala 

Auxiliar o professor da unidade escolar em suas atividades; atender as crianças em suas necessidades básicas 
de higiene e alimentação, dentre outras que exijam auxílio, por meio de uma relação que possibilite o exercício 
da autonomia pessoal; propiciar brincadeiras e aprendizagens orientadas pelo professor; participar das atividades 
desenvolvidas pelo professor; zelar pela guarda de materiais e equipamentos de trabalho; atender a criança, 
respeitando o seu desenvolvimento físico, psíquico e emocional; seguir as diretrizes da equipe pedagógica da 
unidade escolar e da Secretaria Municipal de Educação; auxiliar na adaptação de crianças ao ambiente escolar; 
dentre outras atividades correlatas; 

Agente de Suporte em 
Educação - Cuidador 

Atuar nas unidades escolares auxiliando estudantes com deficiência, apoiando nas atividades de higiene, 
alimentação, locomoção, manipulação de objetos, escrita, digitação, comunicação, dentre outras que exijam 
auxílio, por meio de uma relação que possibilite o exercício da autonomia pessoal;  zelar pela segurança, saúde 
e bem-estar dos estudantes com deficiência;  auxiliar o professor na inclusão dos estudantes com deficiência no 
espaço escolar, assim como na sua aprendizagem;  acompanhar as atividades lúdicas dos estudantes com 
deficiência;  ministrar medicamentos com prescrição médica e autorização dos responsáveis, ressalvado as 
atribuições privativas de profissionais da saúde;  acompanhar a participação do estudante com deficiência em 
todas as ações vivenciadas no contexto escolar, promovendo a inclusão nas atividades;  documentar as 
ocorrências e encaminhá-las ao professor ou diretor da unidade escolar;  seguir as diretrizes da equipe 
pedagógica da unidade escolar e da Secretaria Municipal de Educação; dentre outras atividades correlatas; 

Agente de Suporte 
Gerencial - Guarda-vidas 

Percorrer à área sob sua responsabilidade, atentando para as atitudes dos banhistas, a fim de prevenir acidentes; 
orientar adequadamente os que não sabem nadar quando estão na piscina; prestar assistência devida 
providenciando socorros médicos ou remoção de acidentado, quando necessário; participar de palestras de 
informação sobre acidentes com piscinas e técnicas de salvamento;  observa e cooperar nas aulas de natação 
que estão sendo realizadas; praticar periodicamente exercícios de natação e mergulho; verificar periodicamente 
as condições do estado de conservação dos materiais de salvamento; zelar pela guarda, conservação, 
manutenção e limpeza de equipamentos e materiais peculiares ao trabalho, bem como dos locais; executar outras 
tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior. 

Agente de Suporte 
Gerencial - Agente 
Administrativo 

Protocolar e autuar documentos recebidos e expedidos, formalizar processos e expedientes; distribuir conferir e 
registrar a documentação da unidade em que serve; atender ao público interno e externo, e informar, 
consultando arquivos, fichários e documentos; fazer inscrições em cursos e concursos; conferir a documentação 
recebida e prestar informações; registrar a frequência do pessoal, preencher fichas de ponto e elaborar relações; 
localizar documentos arquivados para juntada ou anexação; executar trabalhos que envolvam a interpretação de 
leis e normas administrativas, para concessão de vantagens; redigir qualquer modalidade de informações 
administrativos; executar serviços gerais de digitação; elaborar relatórios, demonstrativos, quadros e mapas de 
interesse público; efetuar cálculos de taxas impostos e juros; elaborar, conferir e informar folhas de pagamento; 
organizar cadastros, fichários e arquivos de documentação, atinentes à área administrativa; efetuar o 
recebimento, conferir, armazenar e conservar materiais e outros suprimentos; manter atualizado os registros de 
estoque; fazer levantamento de bens patrimoniais; ajudar na elaboração do orçamento; operar com máquinas e 
materiais eletrônicos; executar outras atividades correlatas. 

Agente de Suporte 
Gerencial - Agente de 
Defesa Civil 

Elaborar às suas diretrizes administrativas e operacionais, bem como o planejamento, o desenvolvimento, o 
acompanhamento e a fiscalização de medidas permanentes, preventivas, de socorro, assistenciais e 
recuperativas, vistoriar em áreas de risco; executar as ações laborais preventivas, de socorro assistenciais e 
recuperativas inerentes aos trabalhos operacionais;  executar os trabalhos administrativos, de expediente de 
controle, inclusive quanto ao atendimento de ocorrências, de arquivo etc.; prestar orientação e auxílio ao turista 
e à comunidade local, coordenar, supervisionar e fiscalizar o atendimento às ocorrências e as ações de rotina e 
controlar o estoque estratégico, orientar e supervisionar diretamente a equipe no atendimento às ocorrências e 
nas ações de rotina, cumprindo e fazendo. 

Agente de Suporte 
Gerencial – Motorista 
Categoria “B” 

Realizar o transporte de passageiros dentro de um mesmo município ou até em viagens para outras localidades, 
fazer o transporte de objetos e documentos, solicitados previamente por seu responsável, fazer a manutenção 
do veículo, como verificação do nível de óleo, combustível, calibragem dos pneus e nível de água, trabalhando 
seguindo normas de segurança, higiene, qualidade e proteção ao meio ambiente. 

Agente de Suporte 
Gerencial – Motorista 
Categoria “D” 

Conduzir veículos automotores, caminhões e ônibus destinados ao transporte de passageiros e cargas; recolher 
o veículo à garagem ou local destinado quando concluída a jornada do dia, comunicando qualquer defeito 
porventura existente; manter os veículos em perfeitas condições de funcionamento; fazer reparos de emergência; 
zelar pela conservação do veículo que lhe for entregue; encarregar-se do transporte e da entrega de 
correspondência ou de pacotes, pequenas cargas que lhe forem confiadas; promover o abastecimento de 
combustíveis, água e óleo; verificar o funcionamento do sistema elétrico, lâmpadas, faróis, sinaleiras, buzinas e 
indicadores de direção; providenciar a lubrificação quando indicada; verificar o grau de densidade e nível de água 
da bateria, bem como, a calibração dos pneus; auxiliar médicos e enfermeiros na assistência a pacientes, 
conduzindo caixas de medicamentos, tubos de oxigênio e macas; operar rádio transceptor; proceder ao 
mapeamento de viagens, identificando o usuário, tipo de carga, seu destino, quilometragem, horários de saída 
e chegada; auxiliar na carga e descarga do material ou equipamento; tratar os passageiros com respeito e 
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urbanidade; manter atualizado o documento de habilitação profissional e do veículo; executar outras tarefas 
afins. 

Guarda Municipal 

Prestar serviços de vigilância e de portaria nos prédios e instalações dos órgãos e entidades do Município; prestar 
serviços de vigilância de logradouros, praças e jardins públicos do Município; atuar na proteção e preservação 
dos bens patrimoniais da Prefeitura Municipal de Caucaia; exercer atividade de orientação e proteção dos agentes 
públicos e dos usuários dos serviços públicos municipais; auxiliar no exercício da fiscalização municipal, sempre 
que estiverem em risco bens, serviços e instalações públicas do Município; auxiliar nas ações de Defesa Civil, 
prestando socorro às comunidades atingidas, em época de calamidade pública ou em situações de emergência; 
prestar serviços de orientação e salvamento de banhistas nas praias, açudes e lagoas do Município; auxiliar no 
controle das filas de usuários nos terminais de transportes coletivos de Caucaia; atuar em outras situações 
previstas em regulamento. 

Intérprete de Libras 

Efetuar comunicação entre surdos e ouvintes, surdos e surdos, surdos e surdos-cegos, surdos-cegos e ouvintes, 
por meio da Libras para a língua oral e vice-versa;  interpretar, em Língua Brasileira de Sinais - Língua Portuguesa, 
as atividades didático-pedagógicas e culturais desenvolvidas nas instituições de ensino nos níveis fundamental, 
médio e superior, de forma a viabilizar o acesso aos conteúdos curriculares; atuar nos processos seletivos para 
cursos na instituição de ensino e nos concursos públicos;  atuar no apoio à acessibilidade aos serviços e às 
atividades-fim das instituições de ensino e repartições públicas; prestar seus serviços em depoimentos em juízo, 
em órgãos administrativos ou policiais; dentre outras atividades correlatas. 

Técnico de Enfermagem 

Exercer atividade de nível médio, envolvendo orientação e acompanhamento do trabalho de enfermagem em 
grau auxiliar, participação no planejamento da assistência de enfermagem, cabendo-lhe especialmente: participar 
da programação da assistência de enfermagem; executar ações assistenciais de enfermagem, exceto as 
privativas do Enfermeiro; participar da orientação e supervisão do trabalho de enfermagem em grau auxiliar; 
participar da equipe de saúde; demais atribuições previstas na legislação vigente. 

Auxiliar Operacional – 
Serviços Gerais 

Cuidar da limpeza, varrição e conservação dos logradouros públicos; cuidar da disposição adequada do lixo e 
entulhos; cuidar e manter em bom estado seu material de trabalho; execução de outras atividades variadas e 
quase sempre simples; utilização de equipamentos e utensílios simples, afastamento de lixo e outros despejos; 
cuidar da limpeza das áreas administrativas, bem como da distribuição de café e lanches, etc.; cumprir 
determinações emanadas de ordem superior; executar outras atividades correlatas. 

Auxiliar Operacional – 
Merendeira 

Preparar e distribuir merenda, selecionando os ingredientes necessários, observando a higiene e conservação 
dos mesmos para atender aos cardápios estabelecidos; executar outras atividades correlatas. 
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